Tata Cara Penerbitan Sertifikat Elektronik Penyedia


TATA CARA REGISTRASI FISIK
DAN VERIFIKASI UNTUK PENERBITAN SERTIFIKAT ELEKTRONIK PENYEDIA


1. Setiap calon penyedia/baru diwajibkan membawa berkas asli dan fotocopy dokumen perusahaan dan pendukung lainnya sesuai dengan persyaratan registrasi yang telah ditentukan oleh LPSE.
2. Setiap penyedia yang telah terdaftar dan terverifikasi di LPSE, (selaku direktur) harus membawa:
a. KTP direksi/direktur/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan [asli dan fotokopi]
b. NPWP [asli dan fotokopi]

c. Surat Ijin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat Ijin Jasa Konstruksi (SIUJK)/ijin usaha sesuai bidang masing-masing [asli dan fotokopi]
d. Tanda Daftar Perusahaan [asli dan fotokopi]
e. Akta Pendirian Perusahaan [asli dan fotokopi]
3. Setiap penyedia yang telah terdaftar dan terverifikasi di LPSE, (selain Direktur) harus membawa:
a. KTP direksi/direktur/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan [asli dan fotokopi]
b. KTP penerima kuasa [asli dan fotokopi]

c. NPWP [asli dan fotokopi]

d. Surat Ijin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat Ijin Jasa Konstruksi (SIUJK)/ijin usaha sesuai bidang masing-masing [asli dan fotokopi]
e. Tanda Daftar Perusahaan [asli dan fotokopi]
f. Akta Pendirian Perusahaan [asli dan fotokopi]
g. Membuat surat kuasa bermaterai dengan format terlampir di petunjuk ini.

4. Untuk badan usaha CV : gunakan MAP KUNING, untuk badan usaha PT : gunakan MAP BIRU, untuk badan usaha lainnya : gunakan MAP HIJAU dan Tulis NAMA Perusahaan Anda di depannya.
5. Setiap penyedia wajib mengisi formulir online OSD yang disiapkan oleh verifikator di tempat pendaftaran di LPSE Purbalingga, sebelum mengaktifkan sertifikat digital pada Spamkodok.


6. Setelah pengaktifan selesai Penyedia wajib menandatangani Formulir permohanan dan Berita
a. acara serah terima sertifikat digital yang dapat dilakukan di LPSE.

7. Jangan Lupa Membawa Stempel untuk cap Perusahaan

8. Disarankan membawa Laptop sendiri untuk aktifasi
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